
 
 

REKTOR 
UNIVERSITAS PUTRA INDONESIA “YPTK”PADANG 

No. 03/UPI-YPTK/R.SK/VIII/2021 

TENTANG 
 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK DI LINGKUNGAN 
UNIVERSITAS PUTRA INDONESIA “YPTK” PADANG 

 
 

Menimbang : a. Bahwa Keterbukaan informasi public merupakan sarana dalam 
mengoptimalkan ketersediaan informasi di lingkungan Universitas Putra 
Indonesia YPTK Padang. 

b. bahwa dalam rangka memperoleh informasi public di lingkungan 
Universitas Putra Indonesia YPTK Padang maka perlu ditetapkan daftar 
informasi public yang bersifat terbuka 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan pada huruf a dan b, perlu menetapkan 
Keputusan Rektor tentang Penetapan daftar informasi public yang 
bersifat terbuka di lingkungan Universitas Putra Indonesia YPTK 
Padang 
 

Mengingat  1. Undang-undang No. 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 
3. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 

Publik; 
4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 

(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2009 Nomor 112, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 5038) 

5. Statuta Universitas Putra Indonesia “YPTK” Padang. 
6. Peraturan Akademik Universitas Putra Indonesia “YPTK” Padang. 

   
  MEMUTUSKAN 

 
Menetapkan :  
Pertama : Menetapkan daftar informasi publik di lingkungan Universitas Putra 

Indonesia YPTK Padang sebagaimana tercantum dalam lampiran surat 
keputusan ini;  
 

Kedua : Daftar informs public yang tercantum dalam surat lampiran ini merupakan 
bagian yang tidak terpisahkan dari keputusan Rektor ini. 
 

Ketiga : Daftar Informasi Publik sebagaimana dimaksud dalam Diktum Pertama, 
terdiri atas : 
1. Informasi public yang wajib tersedia dan diumumkan berkala 
2. Informasi public yang wajin tersedia setiap saat 

 
Keempat : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan, dan berlaku selama proses kegiatan

sampai selesai. 
 

Kelima : Segala sesuatunya akan ditinjau apabila dikemudian hari ternyata ada
kekeliruan dalam surat keputusan ini. 

 

Ditetapkan di : Padang 
Pada Tanggal : 1 Agustus 2021  
Rektor, 

 
 

Prof. Dr. H. Sarjon Defit, S.Kom, M.Sc 
NIDN. 1007087002 

Tembusan : 
1. Yth. Ketua Yayasan Perguruan Tinggi Komputer (YPTK) Padang 
2. Bendahara Yayasan Perguruan Tinggi (YPTK) Komputer 



3. Yang bersangkutan 
4. Arsip 

 
Lampiran : SK. Rektor Universitas Putra Indonesia “YPTK” Padang 
Nomor : 02/UPI-YPTK/R.SK/VII/2021 
Tanggal : 1 Agustus 2021 
Tentang : Daftar informasi Publik 
 

INFORMASI PUBLIK YANG WAJIB DISEDIAKAN 
DAN DIUMUMKAN BERKALA 

 
NO Ringkasan Informasi Penanggung Jawab 

Penerbitan Informasi 
Retensi Arsip 

1 Profil pimpinan perguruan tinggi Protokoler dan 
Kehumasan 

  

2 Rencana kerja dan anggaran tahunan Protokoler dan 
Kehumasan 

  

3 Kalener akademik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

4 Laporan kinerja perguruan tinggi Protokoler dan 
Kehumasan 

  

5 Laporan keuangan (audited) Protokoler dan 
Kehumasan 

  

6 Daftar penelitian perguruan tinggi Protokoler dan 
Kehumasan 

  

7 Peraturan keputusan, dan/atau kebijakan yang 
mengikat dan/atau berdampak bagi badan publik 
yang dikeluarkan oleh badan publik 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

8 Tata cara pengaduan penyalahgunaan wewenang 
atau pelanggaran yang dilakukan oleh pejabat di 
perguruan tinggi 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

9 Ringkasan laporan layanan informasi Protokoler dan 
Kehumasan 

  

10 Informasi mengenai tata cara permohonan 
informasi publik pt 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

11 Informasi mengenai pengajuan keberatan serta 
penyelesaian sengketa informasi publik 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

12 Informasi mengenai pengadaan barang dan jasa 
perguruan tinggi 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

13 Surat keputusan pengelolaan informasi publik (sk 
ppid) 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

14 Daftar informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

15 Maklumat pelayanan informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

16 Laporan layanan informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

17 Laporan survey kepuasan layanan informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

18 Fasilitas/kelengkapan layanan informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

19 Klasifikasi informasi yang dikecualikan Protokoler dan 
Kehumasan 

  

20 Standar biaya perolehan informasi publik Protokoler dan 
Kehumasan 

  

21 Standar layanan prosedure (sop) layanan informasi 
publik 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

22 Anggaran pengelolaan informasi perguruan tinggi Protokoler dan 
Kehumasan 

  

23 Koordinasi rutin ppid Protokoler dan 
Kehumasan 

  



 
 
 
Lampiran : SK. Rektor Universitas Putra Indonesia “YPTK” Padang 
Nomor : 02/UPI-YPTK/R.SK/VII/2021 
Tanggal : 1 Agustus 2021 
Tentang : Daftar informasi Publik 
 
 

INFORMASI PUBLIK YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT 
 
 
NO Ringkasan Informasi Penanggung Jawab 

Penerbitan 
Informasi 

Jangka Waktu 
Penyimpanan 

1 informasi publik yang disediakan melalui website 
dan media sosial 

Biro Protokoler dan 
Kehumasan 

  

2 informasi mengenai brosur  Protokoler dan 
Kehumasan 

  

3 Informasi tentang peraturan, keputusan atau 
kebijakan 

Protokoler dan 
Kehumasan 

  

4 Informasi mengenai kerjasama  Biro Kerja sama   

5 Informasi mengenai layanan publik Biro Keuangan dan 
SDM 

  

6 informasi standar pelayanan publik Biro Protokoler dan 
Kehumasan 

  

7 informasi prosedur standar pelayanan publik Biro Protokoler dan 
Kehumasan 

  

8 informasi tentang nilai mahasiswa Biro BAUK   

9 informasi tentang Renstra Rektorat 
Universitas 

  

10 Informasi tentang STATUTA Rektorat 
Universitas 

  

11 Informasi tenang Agenda Biro Protokoler dan 
Kehumasan 

  

12 informasi peraturan akademik Biro BAUK   

13 Informasi jadwal perkuliahan Biro BAUK   

 
 
 
 

Ditetapkan di : Padang 
Pada Tanggal : 1 Agustus 2021  
Rektor, 

 
 

Prof. Dr. H. Sarjon Defit, S.Kom, M.Sc 
NIDN. 1007087002 

Tembusan : 
1. Yth. Ketua Yayasan Perguruan Tinggi Komputer (YPTK) Padang 
2. Bendahara Yayasan Perguruan Tinggi (YPTK) Komputer 
3. Yang bersangkutan 
4. Arsip 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


