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1. Menyusun rencana pengembangan sistem informasi manajemen secara
terintegrasi di UPI-YPTK Padang

2. Menyusun rencana sistem perekaman dan pengamanan data dan informasi
yang ada di UPI-YPTK Padang

3. Mengkoordinir dan mengendalikan langsung semua sistem informasi
manajemen yang dikembangkan di unit-unit kerja menuju sistem informasi
manajemen data perekaman database yang terintegrasi

4. Mengembangkan software sistem informasi manajemen dan mengolah data
menjadi informasi yang dibutuhkan unit-unit

5. Mengembangkan sistem pengamanan data

6. Mengembangkan website universitas, Fakultas, Program Studi dan Unit-Unit
yang terkait

7. Melakukan fungsi pelayanan instalasi software legal seluruh unit yang
membutuhkan terutama open source software

8. Melayani permintaan data dan informasi oleh semua unit kerja yang
membutuhkan

9. Mengawasi dan mengarahkan langsung sumber daya manusia yang
strukturnya ada di bawah Divisi Data dan Sistem Informasi

10.Memberikan bantuan teknis operasional sistem informasi manajemen kepada
unit-unit yang membutuhkan

11.Menyusun rencana dan program kerja divisi sistem informasi

12.Menghimpun dokumen kebijakan UPI-YPTK Padang dibidang sistem
informasi, dan ketentuan peraturan perundang-undangan terkait

13. Melaksanakan analisis dan disain sistem informasi

14.Melaksanakan rekayasa sistem informasi untuk memenuhi kebutuhan
manajemen penyelenggaraan pendidikan, penelitian, pengabdian pada
masyarakat, dan layanan admininistrasi



15. Mengembangkan keamanan sistem informasi

16. Melaksanakan pangaturan, pengawasan, pemeliharaan, perbaikan dan
pengamanan sistem informasi yang ada

17.Menetapkan service level agreement untuk seluruh sistem informasi yang
dikelola

18.Pelayanan kepada masyarakat dalam kaitannya degan operasional dan
pemeliharaan

19.Mendokumentasi  pelaksanaan pemantauan dan evaluasi kegiatan
pemeliharaan sistem informasi



